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Anleitung 

WebUntis Sprechtag für Eltern 
 

Elternsprechtag 

 

Selbstregistrierung und Terminvereinbarung im Klassenbuch 

 

1. Einführung  
Dieses Dokument soll eine Unterstützung für Erziehungsberechtigte in der Bedienung von 

„WebUntis Sprechtag“ bieten. Es beinhaltet die Selbstregistrierung der 

Erziehungsberechtigten im Klassenbuch und die allgemeine Nutzung des Sprechtags, die 

Terminbuchung und die anschließende Generierung des Terminberichts. 

 

Unter diesem Link finden Sie einen kurzen Film, der die wichtigsten Schritte in der 

Vorgangsweise kurz zusammenfasst. 

 https://www.youtube.com/watch?v=fTVYEQ17GAc      (08.11.2020) 

 

2. Selbstregistrierung 
Rufen Sie die Einstiegsseite des Klassenbuchs unter folgendem Link auf. 

 

https://euterpe.webuntis.com/WebUntis/?school=korg-kettenbruecke#/basic/main  

 

Unter dem Login-Button sehen Sie Schaltstelle „Noch kein Zugang? Registrieren“. 

Es öffnet sich ein Fenster, in dem Sie die Email-Adresse eingeben, mit der auch dieser 

Elternbrief an Sie verschickt wurde. 

Sie erhalten dann eine Mail mit dem Zugangscode, der Sie berechtigt ein Passwort und 

damit einen Benutzerzugang anzulegen.  

Dieser ist für den Sprechtag automatisch mit dem Namen ihrer Tochter/ihres Sohnes 

verknüpft. 

 

3. Sprechtag-Anmeldung auf der Startseite 
Sobald die Anmeldephase für Eltern aktiv ist (das ist ca.1 Woche vor dem tatsächlichen 

Elternsprechtag, diesmal ab 17.11.2020 – 24.11.2020), wird nach dem Einloggen in 

WebUntis auf der Startseite bzw. auf der Heute-Seite der Sprechtag angezeigt. 

 

 
 

 

https://www.youtube.com/watch?v=fTVYEQ17GAc
https://euterpe.webuntis.com/WebUntis/?school=korg-kettenbruecke#/basic/main
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4. Buchen der Termine 

 

 

 

 
Da der kommende Sprechtag, am 27.11.2020 nur digital über eine Video-Besprechung 

stattfinden kann, ist die Gesprächsdauer auf 8 Minuten verlängert. 

Es kann im Unterschied zu Sprechtagen an der Schule pro Schüler/in nur ein 

Gesprächsblock gebucht werden. Für längere Gespräche bitten wir um Nutzung der 

wöchentlichen Sprechstunden. 

 

Klicken Sie auf eine Zelle, um einen Gesprächsblock zu buchen. Die grau markierten Zellen 

sind blockiert, d.h. diese können Sie nicht anklicken und buchen. 

 

Nach jedem gebuchten Gesprächsblock wird eine Zeile blockiert, damit technisch die 

Verbindung für das nächste Gespräch hergestellt werden kann. 
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Andere Gründe für blockierte Zeitblöcke sind entweder die Abwesenheit der Lehrperson 

oder die Lehrperson hat bereits andere Termine. 

 

 

 
 

Diese Anleitung finden Sie auch auf unserer Homepage. 

 

https://korg-kettenbruecke.tsn.at/   (08.11.2020) 

 

 

5. Ablauf des Sprechtags am Freitag, 27.11.2020  15.00 – 18.00 
 

Am Elternsprechtag wird Sie die Lehrperson zur Zeit des gebuchten Termins über den 

Teams-Zugang ihrer Tochter/ihres Sohnes zum Gespräch einladen. 

 

Anleitung zur Verfügung gestellt von der Untis GmbH  
mit schulautonomen Änderungen von Mag. Rupert Stock 

https://korg-kettenbruecke.tsn.at/

